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I. Bevezetés

Az 6nkormanyzati ASP rendszert igénybe vevé telepiilések az Onkormanyzati Hivatali
Portalon keresztiil (tovabbiakban: OHP) biztositjak tligyfeleik szdmara az elektronikus
ligyintézéshez sziikséges szolgaltatasokat. A tovdbbiakban bemutatjuk a szolgaltatas
altalanos elemeit, igénybevételének feltételeit.

Az OHP elérhet6
e az alabbi cimek barmelyikén
https://ohp.asp.lgov.hu
https://eonkormanyzat.gov.hu
https://e-onkormanyzat.gov.hu

e illetve az onkormanyzat honlapjan talalhatd, alabbi bannerre kattintva

g ; i - ;
k Intézze uigveit elektronikusan!

Ggyintéads seatradon

Az OHP mikodésérdl részletes leiras taldlhaté a TAJEKOZTATO A PORTALROL
meniiben. Az OHP haszndalatdhoz csak bongészéprogramra és internet hozzaférésre van
szlikség, a portal és szolgaltatasai hasznalata egyéb alkalmazas telepitését nem igényli. A
bongész6 beallitasainal engedélyezni kell a felugré ablakok és a cookie-k (slitik)
hasznalatat. A technikai feltételekrdl bévebben az OHP lablécébdl elérhetd Technikai
ajanlas-ban olvashat.

Az OHP-portal barki szamara elérhet6, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas
funkcidk azonban bejelentkezéshez kotottek.

Bejelentkezés nélkiil igénybe vehet6 funkciok:
e Onkormanyzat-keresés
e Urlapok online kitdltése bekiildés nélkiil

Bejelentkezéshez kotott (online) funkciok:
e Elektronikus trlap bekiildése

Mentett Girlapok elérése és megnyitasa

Ugykoévetés

Adébegyenleg-lekérdezés

Sajat onkormanyzatok listaja

Az online igyintézéshez a felhasznalonak rendelkeznie Kkell elektronikus
azonositasra alkalmas azonositdval (iigyfélkapus regisztracioval, e-személyivel,
vagy részleges kodu telefonos azonositassal) , értesitési tarhellyel, valamint nem
lehet tiltott az Elektronikus iigyintézésre vonatkoz6 alap rendelkezése a
Rendelkezési Nyilvantartasban (https://rendelkezes.gov.hu/). Ezek mellett az elsé



belépéskor a KAU! azonositast kovetSen el kell fogadnia az Altalanos Szerzddési
Feltételeket (tovabbiakban: ASZF). Ezzel automatikusan létrejon az ASP elektronikus
tgyfél felhasznaloi fiok.

Ugyfélkapu regisztracidval kapcsolatban az alabbi elérhetéségen tajékozodhat:
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio

Tarhellyel nem rendelkez6 tigyfelek tarhely igénylésiiket az alabbi elérhet6ségen
intézhetik:
https://tarhely.gov.hu/igenyles/

Tovabbi informaci6 a Rendelkezési Nyilvantartasrol az alabbi elérhetdségen talalhaté:
https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/.

II. Elektronikus iigyintézésre kotelezettek

Az elektronikus ligyintézés szolgaltatdsai minden tligyfél szamara elérhetdk, azonban
az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgdaltatasok altalanos szabdlyair6l szdlo
2015. évi CCXXII. torvény (tovabbiakban Eiisztv) 9. § (1) bekezdése alapjan a 2.§ (1)
bekezdés szerinti ligy tekintetében elektronikus iligyintézésre kotelezettek:

a) az ugyfélként eljaro
aa) gazdalkodo szervezet,
ab) allam,
ac) onkormanyzat,
ad) koltségvetési szerv,
ae) ligyész,
af) jegyzo,
ag) koztestiilet,
ah) az ac)-ag) alpontok hatalya ala nem tartozo egyéb kozigazgatasi hatosag,
valamint
b) az tigyfél jogi képviseldje.

Az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl szolé 451/2016. (XI1.19) Korm. rend.
(tovabbiakban: E-ligyintézési rendelet) 89.§ szerint a gazdalkodé szervezetek
elektronikus kapcsolattartasara szolgalo biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cime a
Cégkapu. A Cégkapun keresztiil torténé ligyintézés alél 2018. december 31-dik napjaig
adéiigyekben felmentést kaptak a gazdalkodo szervezetek (Etlisztv. 108. § (6a)(6b)).

FONTOS!
2019. januar 1. napjatdl, az adoiigyek elektronikus intézésére kizarolag a Cégkapu
hasznalhat6 az egyéni vallalkozok és hivatali tarhellyel rendelkezdk kivételével.

1 A KAU (Kdzponti Azonositasi Ugynok) szolgéltatas biztositja a Kormany altal kételez6en nyujtott
elektronikus azonositasi szolgdltatdsokat, mint az ligyfélkapu, az e-személyi igazolvannyal torténé azonositas,
vagy a részleges kddu telefonos azonositds. Tovabbi részletek a KAU bejelentkezéskor a Jogok és feltételek
meniiben a Teljeskor(i Ugyfélazonositasi Szolgéltatasok - Altalanos Szerz8dési Feltételek-nél olvashatdk.




A Cégkapu létrehozasara szolgald regisztracids alkalmazasrél, valamint a létrejott
Cégkapuval kapcsolatos adminisztracios beallitasok elvégzésérol a

https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/cegkapu.html oldalon taladlhat6 felhasznaléi

leirasokban olvashat részletes tajékoztatast.



I11. Portal szolgaltatasok

1. UGYINDITAS

Az UGYINDITAS meniiben az 6nkormanyzat altal kozzétett (irlapok toltheték ki. A helyi
adokrol szoldo 1990. évi C. torvény és a helyi addézast szabalyozé onkormanyzati
rendelet(ek) alapjdn az  oOnkormanyzati addéhatésdg altal rendszeresitett
bevallasi/bejelentkezési nyomtatvanyok az OHP portdlon az (rlap keres6ben az
'Adéiigy’ agazat alatt érhetdk el.

Az OHP portdlon megjelend Urlapokat az dnkormanyzat teszi kozzé a portalon. A
elintézni kivant tggyel kapcsolatos nyomtatvanyt az {(rlap keresd szolgaltatas
haszndlataval az adott énkormanyzatnal tudja kivalasztani. Amennyiben nem talal az
lgyhoz tartoz6 nyomtatvanyt, beadvanyat az e-Papir szolgaltatason Kkeresztiil
terjesztheti be az illetékes 6nkormanyzat szamara.

1.1. Ugyinditas (6nkormanyzat keresd, bejelentkezés, tirlap keresd)

ONKORMANYZAT KERESO Az lgyinditashoz ki ~kell
valasztani az erintett
Az ligyintézés megkezdéséhez, kérjlik, valassza ki azt a telepiilést vagy 6nkormanyzatot, amelynél Ugyeit intézni l i l 4 k 4 7
Kivinja. telepiilést a keres6 mezdben,
A megjelend listaban, a telepilés neve mellett nyomja meg a KIVALASZT gombot, igy a jelenlegi bejelentkezés . . 21 4
sordn a kivalasztott dnkormanyzatnal intézheti tigyeit. ma]d a meg]eleno hStaban a
Amennyiben a kévetkez& bejelentkezéskor is az adott Snkormanyzatot valasztand, tegye alapértelmezetté, 1A 4 :
kattintson az ALAPERTELMEZETTE TESZ gombra. Figyelem! Az alapértelmezett stitusz nem a jelolés utan, hanem telepl’ﬂes nevere kattlntva a
ijabb bejelentkezéskor 1ép érvényre. A i 1le-
i\Z(:\JIarag g:ﬁbﬁ:a;:;;és:ij?gxﬁﬁ ONKORMANYZATOK listéjara kedvencként vehet fel 8nkormanyzatokat. kereso alatt meg] elenlk'
g I - Telepiilés teljes neve
B | e S
—— - Csillag jel
Gombosszeg - ALAPERTELMEZETTE TESZ
ONKORMANYZAT NEVE: - KIVALASZT gombok
LEKERDEZES
A KIVALASZT gomb
megnyomasaval a
TeLEROLES: narancssarga cimsorban
Y Gomta megjelenik a  kivalasztott
onkormanyzat neve, illetve
[s] A $ .
i v megjelennek  az adott
RD . ’ , 7 7
onkormanyzatnal elérheto,
o alabbi képerny6kép
GOMBA KOZSEG ONKORMANYZATA ALAPERTELMEZETTE TESZ kivagason lathato
elektronikus lgyintézési
szolgaltatasok.

2 Csillagjel szerepe: A jel6lt 6nkormanyzat sajat dnkormanyzatok kozé torténd felvételére szolgal.



Kérjen tajékoztatast a kivalasztott A szolgaltatas hasznalataval lehetdsége van Elektronikus Grlap kitéltésével és

teleplilésnél folyamatban levd, az On, vagy az On altal képviselt ad6zé egy bekildésével tigyet indithat a kivalasztott

elektronikusan inditott Ggyének tgyintézési kivalasztott nkormanyzati addhatosaghoz telepiilésnél. inditsa el a szolgaltatast, majd

allapotardl. A szolgéltatas tartozo helyi adéegyenlegének valassza ki az Ggytipust, amelyet intézni

igénybevételéhez elektronikus lekerdezesere. A szolgéltatas szeretne. Az {irlap elektronikus

azonosités szitkséges!... igénybevételéhez elektronikus bekiildése elektronikus azonositast
azonositas szitkséges!... kévetden lehetséges!...

UGYKOVETES ADOEGYENLEG LEKERDEZES UGYINDITAS

FONTOS!

Az iligyinditasra Kkattintva az (rlap Kitolthetd, és lementhet6 a szamitégépre,
illetve sziikség esetén kinyomtathatd, azonban az trlap bejelentkezés nélkiil
elektronikusan nem kiildhet6 be!

Az online ugyinditashoz (elektronikus bekiildéséhez) sziikség van a felhasznalo
elektronikus azonositasara, illetve elsé alkalommal az ASZF elfogadaséara is. Ehhez a
jobb fels6é sarokban talalhaté # 55€="*ez gomb hasznalataval be kell jelentkezni
még az lrlap kitoltését megeldzéen.

Ggyintézds szabadon k

Ggyintézds szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK .
AZONOSITAS

UGYFELKAPU

ferenc é

ELEKTRONIKUS SZEMELY| IGAZOLVANY

e

BEJELENTKEZES

Azonositas megszakitasa

TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszo

Az elektronikus azonositast kovetéen az OHP jobb fels6 sarkdban megjelenik a
Bejelentkezve szoveg és a felhasznalé neve.

Amennyiben az ASZF elfogadasa mar korabban megtértént, a felhasznalé neve melletti
nyilra kattintva a kévetkezd funkciok jelennek meg:

e Felhasznaléi fiok torlése
e Kijelentkezés

Az UGYINDITAS meniiben ki kell valasztani az eljaras médjat (szerepkorok leirasat lasd.
1.2 fejezet), illetve a hasznalni kivant (rlapot. A bekiildeni kivant {rlap kivalasztasahoz
Osszetett keresd feliilet all rendelkezésre.



Amennyiben az eljards modja kivalasztasra Keriilt, az URLAP KERESO minden
mezdjének alapértelemezett (lires) helyzetében az gombra kattintva megjelenik a
kivalasztott 6nkormanyzat altal publikalt minden trlap.

Az URLAP KERESO szabadszéveges mezdjében az {irlapok cimében szovegrészletre
tortén6 keresésre van lehetdség. A megjelend legordiilé meniiben szerepld ‘talalatok’
barmely elemét ki lehet valasztani a cimre Kattintva vagy az hasznalataval a
teljes talalati lista megjelenik a keresés alatt.

URLAP KERESO
ipai|
Helyi ipar(izési adé hevallas, allandé jelleg(l ipar(izési tevékenység, 2013 évre
Helyi ipartizési adé bevallas, allandé jellegl ipar(izési tevékenység, 2014 évre

Helyi ipardizési add bevallas, allandd jellegl iparzési tevékenység, 2015, éyre

Helyi ipardizési add bevallas, dilando jellegll ippetadcitaual em——

Helyi ipar(izési adé bevallas, allando jellegil ip) ORLAP KERES®

Helyi ipardizési add bevallas, allandé jellegl ip) ipar
| Helyi ipariizési add bevallas, dllandé jelleg(l ip| § "
AGAZAT UGYTIPUS

Helyl iparizési add bevallas, ideiglenes jelleg( 3 z

- Minden agazat - v -- Minden Ggytipus - v
Helyi ipar(izési addeldleg-kiegészités bevallas

1S3 (RLAP KERESES
Urlapok listaja (12) o

HELY! IPARUZESI ADO BEVALLAS, IDEIGLENES JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG

B ONLINE KITOLTES ‘ ) KITON P (A OriAP ELONEZET

HELY! IPARUZESI ADO BEVALLAS, ALLANDO JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG,
2013 EVRE

B onune rolTes [0 RIOLTES UTUTATe Bl 3 OniAP ELONEZET

oA

Emellett lehet6ség van Agazat és/vagy Ugytipus alapjan térténd tirlap keresésre is.

URLAP KERESO

AGAzAT UGYTiPUS
-- Minden &gazat - » -- Minden dgytipus - ¥

Adbiigy URLAP KERESES

Altalanos vagy egyéb igazgatasi tigyek
| Anyakonyvi lgyek
Hagyaték
|par-kereskedelem
Szocialis
| Telepllésiizemeltetési, vagyonkezelésn ‘L'Jg__yek

1.2 Ugyinditas szerepkorok (eljaras modja)

Ugyinditashoz, minden esetben ki kell valasztani az eljaras mddjat, azaz hogy milyen
szerepkorben kivan eljarni a bekiildé. A kivalasztott szerepkor alapjan mas-mas adatok
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megadasara van sziikség, illetve az (rlap is mas modon érkezik meg a cimzett
onkormanyzat hivatali tarhelyére.

a) Vallalkozasi tevékenységet nem folytatéo maganszemély
(Sajat nevemben/Mas természetes személy nevében)

Természetes személy iigyfél az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mezében a
'Sajat néven (maganszemélyként)’ szerepkort kivalasztva tud elektronikusan tligyet
inditani. Amennyiben az tligyfél nem rendelkezik az online ligyintézéshez sziikséges
feltételekkel (elektronikus azonositas, tarhely) az ligyintézéshez kapcsol6do (rlapot az
OHP-n kitoltheti, lementheti (pdf formatumban) és kinyomtatva, postai dton vagy
személyesen is benyujthatja.

Természetes személyek esetén, ha az lirlapot meghatalmazott nyujtja be, a benyujtast
megel6zéen elektronikusan vagy akar papir alapon is benytjthat6 a ‘Meghatalmazas
onkormanyzati addiigyekben’ c. lrlap. (Papir alapu bekiildés esetén az (rlapot a
meghatalmazott és a meghatalmazé mellett 2 tantunak is ala kell irni.)

b) Egyéni vallalkozok
(Sajat nevemben egyéni vallalkozéként/Egyéni vallalkozé nevében)

Egyéni vallalkozé az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mez&ében a ’Sajat néven
(egyéni vallalkozéként)’ szerepkort kivalasztva tud elektronikusan ligyet inditani. Ilyen
esetben az ado6szamot is kotelez6 megadni. Adéiigyekben az egyéni vallalkozok
elektronikus tugyintézésre kotelezettek akkor is, ha nem egyéni vallalkozoéi
tevékenységiikkel dsszefiiggésben jarnak el.3

A bekiildés KAU azonositassal térténik, az (rlap bekiildési igazolas a tarhelyre Keriil
tovabbitasra. Az 6nkormanyzat ezt kovet6en a tarhelyen keresztiil, elektronikus uton
kommunikal az tigyféllel.

Egyéni vallalkoz6 képviselete esetén a bekiildéskor nem torténik ellendrzés, azonban a
képviseleti jogot (meghatalmazas/torvényes képviselet) az 6nkormanyzat az drlap
feldolgozasakor vizsgalja. Igy a képviseleti jogot az 6nkormanyzat felé be kell jelenteni.
Ezt az egyéni vallalkoz6 bejelentkezést kovetfen elektronikus uton is megteheti az
onkormdanyzati hivatali portalon, a 'Meghatalmazas 6nkormanyzati adéiigyekben’ c.
irlap benyujtasaval.

c) Cégek/egyéb szervezetek

Gazdalkodo szervezet nevében onkormanyzati hivatali portalon a Eiisztv és a E-
ligyintézési rendelet alapjan csak Cégkapu képviselettel rendelkezo iigyfél tud
online iigyet inditani.
A Cégkapun Kkeresztiilt torténd tirlap bekiildésre jogosult:
e elsdsorban a cég torvényes képviseloje, aki a tarhely szolgaltatast regisztralta,
e illetve barmely olyan tarhellyel rendelkez6 maganszemély, akit erre a képvisel6d
feljogositott.

Amennyiben a bekiildd képviseleti joga korlatozott, gy az adougyi eljarashoz a
meghatalmazast tovabbitani kell az Adoéhatésdg szamara. Cég esetén a

3 az addigazgatasi rendtartdsrol sz6ld 2017. évi CLI torvény 36. § (6)



Cégnyilvantartasban szereplé képviseleti joggal rendelkezé személy adhat a Cég
képviseletére meghatalmazast. Ehhez az OHP-portal UGYINDITAS meniipontjaban
valassza ki az ,Addugy” 4agazat ,altalanos nyomtatvanyok” tigytipusaban a
Meghatalmazas oOnkormanyzati adotligyekben f{rlapot. Kitoltés és bekiildés utan a
beérkezett meghatalmazast az énkormanyzat regisztralja az ADO-szakrendszerében.

Az  ugyinditdsndl nem  vizsgdlja a rendszer azt, hogy a Dbekildd
meghatalmazottként/képvisel6ként rogzitésre keriilt -e az ad6z6 ,képvisel6i” kozt. Az
onkormanyzathoz korabban benyujtott meghatalmazas tehat 6nmagaban nem elegendd
az elektronikus tigyinditashoz, ilyen esetben is sziikség van a Cégkapu képviseleti jogra.

Amennyiben az {rlap kitoltésekor az el6lapon megjelennek a bekiild6é adatai, az Grlap
ellendérzés soran sem érkezett hibatlizenet, mindezek ellenére az tirlap nem kiildhet6
be, az alabbi hibatizenetek érkezhetnek:

¢ Amennyiben a megadott Cégkapu (a megadott adészam alapjan) nem létezik, a
bekiildés gombra kattintva az alabbi hibatizenet jelenik meg:

A nyomtatvdny bekiildése sikertelen! A megadott {Cégkapu révid neve} felado
szervezet nem létezik!”

e Abban az esetben, ha a Cégkapu létezik, de a feltoltést végzo felhasznalo
nincs hozzarendelve, akkor az alabbi hibaiizenetet kapja:

LA felhaszndlé nincs hozzdrendelve a megadott {Cégkapu révid neve} felado
szervezet postafiokjdhoz!”

e Amennyiben a bekiildé személy Kkiildési jogosultsaga letiltasra Kkeriilt, végzo
ligykezeldre vonatkozo kiildési jogosultsag letiltasa esetén a kovetkezo6 iizenet
jelenik meg:

LA felhaszndlo részére a dokumentum miivelet nem engedélyezett a megadott
{Cégkapu révid neve} felado szervezetnél!”

10



1.3. Urlap kitéltés (példa)

Az onkormanyzat kivalasztasat és a bejelentkezést kovetéen ki kell valasztani a
bekiildeni kivant irlapot. Cég nevében torténd kitoltésénél meg kell adni a képviselt Cég
addszamat is.

ELJARAS MODJA: Cég nevében - Modositas

Cégnév: ASP Teszt Cégkapu. addszam: 18181816-2-41

URLAP KERESO

AGAZAT UaYTiPUS

Adéligy v helyi ipariizési add ¥
Urlapok listaja (1) o

HELYI IPARUZESI ADO BEVALLAS, ALLANDO JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG
ESETEN, 2018 EVRE

Amennyiben az (rlaphoz tartozik az o©nkormanyzat altal készitett KITOLTESI
UTMUTATO, tgy a gomb aktiv (szine ugyanolyan, mint a masik két gombé) és
rakattintva az 6nkormanyzat honlapjara navigal at az OHP. Az URLAP ELONEZET
csupan az Urlap megtekintését szolgalja. Az lirlapok jelent8s része tartalmaz a kitoltott
tartalom fiiggvényében valtoz6 tartalmat, igy az el6nézet elsddlegesen az frlap
beazonositasat segiti eld.

Az (irlap neve alatt az ONLINE KITOLTES gombra Kkattintva lehet az {irlapot kitolteni és
elektronikusan benyujtani. Az lrlap betdltése kis id6t vehet igénybe. Ez id§ alatt a
hattérben a kozhiteles nyilvantartasok adatai alapjan el6toltésre kertlilnek a bekiildé
bizonyos adatai.

Amennyiben valamely kiils6 nyilvantartas nem érhet6 el, és adatai nem tolt6dnek be az
irlap el6lapjara, Uigy a sziikséges adatok manualisan rogzithetdk.

Az (irlapkitolt6 fels6 meniijében a kovetkez6 funkciok érhetdk el:

o Amennyiben a képernyé mérete, beallitdsa miatt az alabbiakban felsorolt
funkcidék egy része nem lathat6, azokat a Tovabbi miiveletek alatt lenyil6
meniiben lehet elérni.

. Elvetés  * ===
A gombra kattintva a rendszer megerdsitést kér a kilépésrél. A gomb csak
abban az esetben jelenik meg, ha az elektronikusazonositas
(bejelentkezés) megtortént
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A kitoltés alatt all6 tirlap adatait a rendszer nem menti automatikusan.

Az elvetést kovetOen visszanavigal az (rlap kitolt6 az OHP portalra a
korabban kivalasztott ,6nkormanyzathoz”.

Az (rlap adatainak megd6rzéséhez Kkilépés el6tt Mentés vagy az adat XML
letoltés gombra lehet kattintani.

Fejezetvalaszto e

Az egyes fejezetek kozt a fejezetvalaszté gombokkal lehet valtani (El6z6
fejezet, Fejezetek, Kovetkezd fejezet). A navigacié soran az utoljara
szerkesztett (irlapmezd mezdazonositéjat (pozicidjat) megdbrzi a program. Az
alkalmazas az adott fejezetre valé visszanavigalaskor az igy nyilvantartott
mezdre ugrik, ha idékoézben annak a lathatésaga, szerkeszthet6sége nem
valtozott.

Az egyes fejezetek (betétlapok, mellékletek) lathat6sagat befolyasolhatja az
{irlap egyes mezé&inek kitoltése. fgy példaul az ipartizési adé {irlap esetében a
betétlapok addig nem tolthet6k ki (nem jelennek meg a Fejezetek-nél) amig a
F6lapon nem kertiltek bejeldlésre.

Ellenérzések listéia = Ellendrzések listaja

Megjelenithetd és pdf formatumban menthetd az lirlap ellendrzéseinek listaja.
Szimpla felsorolas.
Ellenérzések futtatasa = oo 0ok unae

A gombra Kkattintva lefutnak az (rlapba épitett ellenérzések. A megjelend
hibalista egyes sorai alatt az Ugras a hibahoz gomb a jelzett hiba sorara
navigal.

Az ellen6rzések a bekiildést megel6zéen is lefutnak, igy a hibakat a
bekiildés el6tt mindenképpen javitani kell. Postai uton torténé benyujtas
esetén viszont fontos figyelni arra, hogy csak ellendrzott Grlap kertiljon
kinyomatasra.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

Kérddiv ellendrzés hibdi: 1 db

lgras a hibahoz

& Letdltesek w
Letoltés (PDF-be, vagy adat XML-be)
Az (rlapot PDF és XML formatumban is el lehet menteni. A PDF az olvashatd
formatumot biztositja, bar nyomatasra az (rlapok mérete miatt kevéssé
alkalmas. Az XML allomany let6ltése biztositja, hogy ha a bekiildés nem
sikeriil, akkor az Urlap xml allomanya (ugyananndal az 6nkormanyzatnal)
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betdlthetd, és a bekiildést meg lehet ismételni. Emellett kit6ltési hiba esetén a
hiba bejelentéséhez is ezen allomanyokra lesz sziikség.
L Adat XML feltoltése

Adat XML feltoltése
A kordbban letoltott Grlapok XML allomanya itt tolthet6 vissza.

| Az Grlap bekiigése
Az trlap bekiildés
A kitoltott hibatlan Grlap az (irlap bekiildés funkci6é hasznalataval kiildhet6 be.
Ha a gomb nem jelenik meg, nem tortént meg az elektronikus azonositas
(bejelentkezés), az lrlap online nem kiildhet6 be. Ilyen esetben célszeri az
Grlap XML allomanyat lementeni, ismételten bejelentkezni, és az Adat XML
bet6ltésnél beemelve a korabban rogzitett adatokat az tirlap bekiildhetd.
Urlap mentése & "
Ha valamilyen okbol félbe kell hagyni az tirlap kitoltést, vagy a bekiildés
pillanatnyilag nem lehetséges, az (irlap menthet6 jelsz6 megadasa mellett.
Ilyen esetben az OHP-n a Mentett (irlapok kozt az (irlap a jelszé6 megadasaval
megnyithatd majd folytathaté a Kkitoltés/bekiildés. A mentett (rlapokat a
rendszer 7 napig O6rzi meg, ezt kdvetden visszadllithatatlanul torlédnek az
adatok. (b6vebben: 2. fejezet Mentett (irlapok)
Torzsadatok O Torzsadatok
A torzsadatok menii célja, hogy amennyiben valaki rendszeresen nyujt be
maghatalmazottként Grlapot, igy a meghatalmazd adatait ne kelljen minden
esetben kézzel tolteni.
Uj torzsadat a ,+” gomb megnyomasaval rogzithetd.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus 4 Nev cim

Mincs rendelkezésre alla adat

Export  Import

TORZSADAT TIPUS VALASZTASA

Maganszemeély = T 3
TORZSADATOK HOZZAADASA - CEG

Maganszemely
Egyéni vallalkoza

Térzsadatok Székhely cim  Levelezésicim  Egyéb adatok

Addtanacsadd

Téarsasag neve
ASP Teszt Cégkapu

Adoszama Kézdsségl adoszam
18181816-2-41| v
E-mail cim Telefonszam

Mégsemn PN RES

B




A torzsadatoknal megadhaté adatok kore a torzsadat tipusatdl fliggéen eltéro.
Igy példaul cégnél nem jelennek meg a személyes adatok. A mezdk Kitoltését
kovetéen a MENTES gombbal tarolédnak az adatok. Célszer( a torzsadatokat
rogzitést, moédositast kovetSen a sajat gépre menteni az Export gombbal. Igy
ha bongész6 hiba/vagy mddositas miatt az adatok torl6dnének, akkor az
IMPORT gombbal az adatok 1jbdl beemelhetdek.

A létrejott torzsadat listdbdl a Bekiildé Kkitoltése az (rlapon vagy az
Ugyféladatok kitoltése az (irlapon hasznalataval lehet az (irlapba adatokat
atemelni.

| & | ® H Bekildd kitdltese az drlapon |

‘ Ugyfeladatok kitéltése az Grlapon |

i Tevékenységnapld

Tevékenységnaplo
Itt tekinthet6 meg a végrehajtott tevékenységek idépontja, tipusa, és a
végrehajtasokkal kapcsolatos lizenet.

., @ stig6
Sugo
A Sugé tartalmazza az Urlap Kkitoltéséhez sziikséges technikai informacidkat.
Itt olvashato az egyes (irlapelemek miikodése.

Példaul:
az (rlap (betétlap/melléklet) fejezet hozzaadasara ﬁ|
szolgal6 ’'paletta’ miikodése , n

[ Néviegy

Névjegy
A névjegyben lathaté az Urlapkezel6 Rendszer verzidszama és az utolsé
frissités id6pontja.

Urlap kitoltése / bekiildése

Az (rlap El6lapjan (bejelentkezést kovetSen!) el6toltésre keriilnek a bekiildé adatai. A
kozhiteles nyilvantartasokbdl szarmazo6 adatok nem irhaték feliil. Amennyiben ezekben
eltérés tapasztalhato, azt az adott adatot nyilvantarté hatosag felé kell jelezni.

(pl: adéazonositd jel hiba: NAV; lakcimadat eltérés: kormanyhivatal)
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FONTOS!

A bejelentkezett iigyfél neve a Kkit6lt6 program jobb felsé sarkaban lathato:
Belépve, mint ........

Amennyiben a bejelentkezés nem tortént meg, az irlap elektronikusan nem

kiildhet6 be. Amennyiben az adott iigyfél nem Kkotelezett elektronikus

kapcsolattartasra az lirlapot let6ltést és nyomtatast kovet6en postazni kell!
Belépve, mint ECHANTILLONS FERENGC & Kijelentkezes

& Elvetés Fejezetek « > Kovetkezd fejezet = Ellendrzesek listaja & Ellendrzések futtatasa Tovabbi miveletek s

ASP
BEVALLAS a helyi ipardzési adérél ADO

g 087-2017
Teszt Onkormanyzat

Cirn: 1054 Budapest Hold utca 4. teszat, levelezési cim: 1054 Budapest Hold utca 4 teszt
Telefon: +361 3275840, fax: +3613275840, e-mail: asdasdasd@kdiv.bu

Bekuldd viselt neve
titulus csaladi név utonéy 2. utdnéy
ECHANTILLONS FEREMNC
Bekildd szuletési neve
titulus csaladi név utonéy 2.utdnéy
ECHANTILLONS FERENC

Az {rlap el6lapja els6sorban a bekiildd személy azonositasahoz és az lrlap iktatashoz
szlikséges adatokat tartalmazza.

Az (rlapok az el6lapon kiviil legaldbb egy lapot, vagy Félapot és
betétlapokat/mellékleteket tartalmaznak.

Alcim: minta kitoltés vagy ilyesmi
Lassuk mintaként egy helyi ipar(izési ad6 bevallas kitoltésének 1épéseit.

Az (irlapok miikodése feltételezi, hogy a kitoltés soran fentrol lefelé haladva toltjiik ki a
sziikséges mezdket. Az irlapok dinamikus m{ikddését jol prezentalja az alabbi a példa.

Az firlap Félapjan a I. blokkban kivalasztjuk a ’'Bevallas jellegét’. Amennyiben 'Eves
bevallas'-t jelsliink, tigy a II. blokkban az idészak automatikusan kitoltésre keriil (Eves
bevallds esetén a bevallott idészak napjai szdmdnak meg kell egyeznie a kezdd év
napjainak szdmdval) a IIl. blokkban pedig a Zar6 bevallas benyujtasanak oka nem
tolthetd.

15



BEVALLAS
a helyi iparzési adordl allando jelleg( ipar(izési tevékenység esetén
FOLAP

2017 évben kezd6d6 adoévben asaz Teszt Onkormanyzat dnkormanyzat

illetekességi teriileten folytatott allando jelleg( ipar(zési tevekenység utani adokotelezettseégrol
sz016 helyi ipar(zési addhevallashoz

[Benyujtandd a szekhely, telephely fekvése szerinti telepllesi onkormanyzat, févarosban a fdvarosi onkormanyzat
adohatdsazahoz.)

I. Bevallas jellege
© 1. Bves bevallas
2. Zard bevallas

3. El6tarsasagi bevallas

IR A— 2017.01.01 (2] - 20171231 (& |

11l. Zaré bevallas benyujtaséanak oka
1. Felszamolas
2. Végelszamolas
3. Kényszertdrlés
4. Addszam megszlintetése

5. Atalakulas, egyeslilés, szétvalas

Ahhoz, hogy az (rlap betétlapjait ki lehessen tolteni, ki kell valasztani a Félap IV.
blokkjaban, hogy mely betétlapokra van sziikség. A betétlapok kivalasztasanal is

beépitésre kertltek ellendérzések, igy az A-D betétlapok koziil értelemszerilien csak egy
valaszthaté.

A betétlapok a jeldlést kovet6en megjelennek a Fejezeteknél. A betétlapok a Fejezetek
kozotti ,lapozassal” ( <El6z6 fejezet; Kovetkezd fejezet >); vagy a Fejezeteknél a betétlap
nevére kattintva is elérhetdk.

I Fejezetek w | > Kovetkezd fejezet 32 Ellendrzések listdja & Javitandé hibdk: & Letoltések w & Adat XML feltdltése ) Torzsadatok
Elélap 16. Egyéb ok:
£oap 0O Nem zarébevallds
A betétlap
E betétlap IV. Bevallasban szereplé betétlapok
i A betétlap: Vallalkozdk netté arbevételének a kiszamitasa
G betétlap

B betétlap: Hitelintézetek és pénzugyi vallalkozasok nettd arbevételének a kiszamitasa
C betétlap: Biztositok nettd arbevételének a kiszamitasa
D betétlap: Befektetési véllalkozasok nettd arbevételének a kiszédmitasa

E betétlap: Az eladott aruk beszerzési értéke és a kozvetitett szolgaltatasok értéke figyelembe
vehetd egylittes dsszege, kapcsolt véllalkozas addalapja

F betétlap: A vallalkozasi szintl ad6alap megosztasa
G betétlap: Nyilatkozat tulfizetésrél
H betétlap: Onellendrzési potiék bevalldsa

| betétlap : Eves beszamolé az IFRS-ek alapjan készité véllalkozd részére

) betétlap: a kdzos dstermeldi igazolvannyal renclelkezd addalanyok és csalddi gazdasag addalany
tagjainak nyilatkozata
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Az {rlap V. blokkja tartalmazza az ad6zé adatait. Amennyiben az ligyfél sajat nevében
nyUjtja be az (rlapot, adatai az el6laprél automatikusan attoltésre keriilnek. Cég
nevében torténd bekiildésnél, ha gyakran kiildiink be az adott cég nevében {rlapot,
célszerli a mar emlitett Torzsadatoknal rogziteni a cég adatait. Ha ez megtortént, akkor a
Toérzsadatoknal ki kell valasztani az érintett céget és az Ugyféladatok Kkitoltése az
lrlapon gombbal az ligyfél adatai beemelésre keriilnek az Girlapra.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus 4 Név cim

Cég ASP Teszt Cégkapu Budapest | 4 ‘ % H Bekuldé kitolése az trlapon ‘

¢ ‘ Ugyfeladatok kitdltése az Grlapon ‘

Export  Import '_

Az lgyfél adatai az Urlap minden betétlapjan megjelennek. Ezek az adatok a
betétlapokon nem modosithatok.

Az (rlap kitoltést, mivel a Félap VII. blokkja a Betétlapokon rogzitett szamadatokra épiil,
az ,A” jell betétlappal kell folytatni. Az A betétlapon megadott arbevétel vezérli az ,E”
jeld betétlapon kitolthetd mezdket. Ezért is fontos, hogy tigyeljiink a kitoltés sorrendjére.

AZ "E" ]'ell’j betétlap képe 1. Adéalany a Htv. 39. § (6) bekezdése szerinti kapcsolt vallalkozas tagja

1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Teszt Cégkapu

500 millié Ft drbevétel alattmp | 2 Adéazonosicsjele

Adészéma 11111111-1-11

11. A Htv. 39. § (6) bekezdésének hatalya alé nem tartozé véllalkozés esetén

1. Eladott &ruk beszerzési értéke (el4dbé) bsszesen 0Ft
2. Kozvetitett szolgaltatasok értéke dsszesen 0 Ft

H Adoflany 5 b 39'? i 7. Figyelembe vehet6 elébé és a kozvetitett szolgaltatasok

1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Teszt Cégkapu értékének egyiittes dsszege [legfeljebb 500 M Ft nettd

2. Adéazonosité jele arbevétell addzé esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd 0Ft
arbevétel esetén: (3.44.45.+6.) ]

Adészéma RRRRRRRNEREA] 8y
— " . —— - - » s 77 7 7
II. A Htv. 39. § (6) bekezdésének hatélya aléd nem tartozé véllalkozds esetén AZ ”E ] elu betetlap kepe
1. Eladott aruk beszerzési értéke (eldbé) dsszesen 0Ft , , ,
PSP @500 milli6 Ft arbevétel felett
2. Kozvetitett szolgaltatésok értéke Gsszesen 0 Ft

3. Az 1. és 2. sorbdl a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
export arbevételhez kapesolédo elabé és kbzvetitett

szolgéltatasok értéke (500 M Ft-ot meg nem haladé nettd i
arbevételd véllalkozonak nem kell kitolteni!)

4, Az 1. sorbél a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti

kozfinanszirozasban részesul gyogyszerek

értékesitéséhez kapcsolddo eldbé, vagy dohany 0Ft

kiskereskedelmi-ellatonal a dohany bekeriilési értéke (500
M Ft-ot meg nem haladé netté arbevétell vallalkozonak
nem kell kitdltenil)

5. Az 1. sorbél a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
foldgazpiaci és villamosenergia piaci Uigyletek elszamolasa
érdekében vasarolt és tovabbértékesitett, a szamvitelrdl
sz6l6 térvény szerinti eladott druk beszerzési értékeként 0 Ft
elszamolt foldgaz és villamosenergia beszerzési értéke

(500 M Ft-ot meg nem haladé netté drbevétell

véllalkozonak nem kell kitslteni!)

6. A Htv. 39. § (4) és (5) bekezdése alapjan (savosan)

megallapitott, levonhato elabé és kozvetitett 1 7
szolgéltatdsok értéke egylittes dsszege (500 M Ft-ot meg 0 Ft
nem haladé netté arbevételli véllalkozénak nem kell

kitdltenil)

7. Figyelembe vehet& elabé és a kbzvetitett szolgaltatasok

értékének egyittes dsszege [legfeljebb 500 M Ft nettd

arbevételll adozé esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd 0 Ft
arbevétel esetén: (3.+4.+5.+6.) ]




Ezt kovetbéen az ,F” jell betétlap kitoltésekor a II. blokkban ki kell valasztani az adéalap
megosztas mddszerét. A betétlapon csak azok a mezdk jelennek meg, amelyek az adott
modszer alapjan toltenddk (tolthetdk).

1l. Az alkalmazott adéalap megosztas madszere
1. 5zemélyi jellegli raforditassal aranyos
2. Eszkozérték aranyos
O 3. AHw 3. szamu melléklet 2.1 pontja szerinti megosztas c:l
4, A Htv. 3. szamu melleklet 2.2 pontja szerinti megosztas
5. A Htv. 3. szamu melléklet 2.3 pontja szerinti megosztas
6. A Hbv. 3. szamu melléklet 2.4.1 pontja szerinti megosztas

7. AHtv. 3. szamu melléklet 2.4.2 pontja szerinti megosztas

11l. Megosztas

A F8lap VIl. Ado pontjaban ,Az onkormanyzat illetékességi
terlletere juto telepllési szintd addalap” szamitasahoz 0,66524100 %
hasznalt aranyszam

£ 1. Avallalkozas altal az adoévben - a Htv, melléklete
szerint - figyelembeveendd dsszes személyi jelleg(l 12121212 Ft
raforditas dsszege

Cp 2. Az 1. sorbdl az onkormanyzat illetékességi teriiletén
foglalkoztatottak utan az adoévben - a Htv. melléklete
szerint - figyelembeveendd személyi jellegl raforditas
Osszege
3. A vallalkozasnak az addévben a székhely, telephely
szerinti teleplilésekhez tartoz6 - a Htv. melléklete szerinti - 137137137 Ft
0sszes eszkozérték osszege

4. 3. sorbol az 6nkormanyzat illetékességi terliletén
figyelembeveendd - a Htv. melléklete szerinti - eszkOzérték 959 595 Ft
dsszege

33333 Ft

A betétlapokon megadott adatok atemel6édnek a Fdélapra. A szamitott, vagy mas
betétlapokroél d&temelt mezdk hattere sziirke, ezek kézzel nem télthetdk.

A Félapon még hianyz6 mezdk (pl. adoeldleg adatok) kitoltését kovetden célszeri
futtatni az ellenérzéseket. Amennyiben az (rlap hibat tartalmaz a Hibalista tartalmazni
fogja a hiba megnevezését, illetve egy Ugras a hibahoz gombot, ami az érintett mezd6re
navigal.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

|. Addalany
1. Addalany neve (cégneve) S e v
2. Adéazonosité lele Ellendrzések ujrafuttatisa  Mentés PDF-be
Addszama

3. A talfizetés visszautalasara szolgalé pénzforgalmi szamlaszam

1A 717171717

Hiba
A megadott szamlaszam hibas a CDV ellendrzes pedgnal nmcs_ Tennauo_adma”ozas_om' .
alapian iedékes helyi ipariizési add fizetési kotelezettségre kivanom felhasznalni.
0 ferintot kérek visszatériteni, a fennmaradd dsszeget késdbb esedékes helyi ipartizési
ado fizetési kotelerettségre kivanom felhasznalni

4. Atilfizetés dsszegébdl 0 ferintot kérek visszatériteni, 0 forintet kérek mas
adénemben/hatésagnal nyilvantartott lejart esedékességli koztartozasra tvezetni, a fennmaradd Ssszeget késébb esedékes ipartiizési add




Ha az (rlap ellenérzést kovetéen a Hibalista nem tartalmaz egyetlen tételt sem,
lehetdség van az (irlap letdltésére pdf és xml formatumban.

Az (rlap a bekildés gombra kattintva a kdvetkez6 megerositd lzenet elfogadasaval
nyujthat6 be elektronikus dton:

FIGYELMEZTETES

Biztosan bekildi az firlapot?

lgen  Mégse

A bekiildés megerdsitésekor elkésziil egy PDF dokumentum, amely beagyazva az (irlapot
xml formatumban is tartalmazza. A rendszer a hattérben ismételt azonositassal elvégzi
az Urlap AVDH#-val torténd hitelesitését.

Ezt kovetéen van lehet6ség az (irlaphoz csatolmanyokat rogziteni. A Csatolmanyok
hozz4adasa ablakban elsé 1épésként feltolthetk, majd a HITELESITES gombra kattintva
ezek a dokumentumok is hitelesitheték a (rendszer 4ltal) KAU-s AVDH-val.

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Ha az Urlaphoz szeretne csatolni egyéh dokumentumat, akkor itt megteheti. Jelenleg nem csatolt egyetien dokumentumat sem. Ha nem kivan semmit csatolni,
akkor & "BekUldés" gombbal folytathatja

\ Feltoltési! @
CSATOLMANYOK HOZZAADASA

BEKULDES

Feltditott fajl neve Rendszer altal hitelesitett

Ye ugyintezes.jpg

| roves || wietesites

Feltoltés

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

O

zamara anélkiil,
Feltoltstt fajl neve Rendszer dltal hitelesitett

4 ugyintezes jpg.asice (rendszer &ltal hitelesitve) ‘ Tonis |

‘ Feltoltées ‘

BEKULDES
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FONTOS!

A csatolmanyok elnevezésében nem szerepelhetnek Kiilonleges karakterek.
Amennyiben a név mégis tartalmaz kiilonleges karaktert azt a rendszer a
bekiildés soran minden esetben’_’ karakterre modositja.

A csatolmanyok feltoltését kovetden a Feldolgozas folyamatban képernyd jelenik meg. A
Feldolgozas akar percekig is eltarthat. A bektildés sikerességérol vagy sikertelenségének
okardl a rendszer automatikus lizenetben tajékoztat.

FELDOLGOZAS FOLYAMATBAN

Beadvany hekuldése folyamathan, ami akar percekig is eltarthat. Kérjluk, ezalatt ne
zarja be a bongeészdt ne tiltse Ujra az oldalt, varja meg. amig a beklldes veget er.
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1.4. Urlap bekiildés

A bekiildés sikerességérdl a képerny6n megjelend lizenet tajékoztat.

Tajékoztatjuk, hogy a bekiildatt filapral masalatot kap a tarhelyére zip formatumban

A kitdlott Grlapot & kizponti elektronikus szolgahtatd rendszer befogadta &5 gondoskodik annak tovabbitdsérdl a cimzett részére. A visszaigazold adatokat
az alabbi tablazat tatalmazza:

BEKULDES ERKEZTETES| SZAMA: 11909870620190425 2306202394

ERKEZTETES DATUMA: 2019-04-25 230642

Vissza az Onkormanyzati Hivatali Portalra

> Cég nevében torténé benyudjtas esetén a Cégkapu-
k tarhelyére a BEERKEZETT mappaba megérkezik a

dayinenes szabadon feladasi igazolas. Az lizenet tartalmazza a bekiildés pontos
datumat, és a cimzett Hivatali tarhely rovid nevét.
Az lizenet csak akkor jelenik meg a Cégkapu-tarhelyen, ha a
L SZURES-nél a ’Kivéve rendszeriizenetek’ sziirés nincsen
értesitési tarhely ra 117
sl g o beallitva.

KIJELENTKEZES 9:57 Maganszemély, vagy egyéni vallalkoz6 nevében torténd
bekiildés esetén a feladasi igazolds a felhasznalé KUNY
- tarhelyére érkezik.

BEERKEZETT €80

L]
ELKOLDGTT k 18181816

tigyintézés szabadon

TARTOS TAR
O & LETOLTES % TORLES  ++ MOZGATAS TARTOS TARBA O CIMKEKEZELES ~
MEGHIUSULASI IGAZOLAS

KIJELENTKEZES 9:58

Feladd Dokumentum tipus, leiras

OZENET RESZLETEI O ABT Feladasilgazolas Beérkezeit
Feladasi igazolas (ASP-20190425.krx)
Feladod: ABT
Felado Ggyintéza:
Cimzett: Teszt Cégkapu
Ugyintéza:
Dokumentum tipusa: Feladasilgazolas
Dokumentum leirasa: Feladasi igazolas (ASP-20190425.krx)
Beérkezés datuma: 2018.04.25. 23:06
Erkeztetési szam: 018181816- 2019.04.25. 23:06- 202396
Hivatkozott érkeztetési szam: 113098706- 2019.04.25. 23:06- 202354
Megjegyzés: Feladasi igazolas (Felado: 18181616, Dokumentum: aspDok - 112098706201904252306202
384 - Cimzett: TESZT1 - 2019.04.25. 23:06:41)
Cimkék: + Hozzdadas~
Tarolasi hely: BEERKEZETT UZENETEK
Csatolmany
D Feladasilgazolas (58 KB)
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1.5. Urlap masolat

A bekiildést kovetden a bekiildd tarhelyére megérkezik a bekiildott tirlap elektronikusan
alairt masolata zip formatumban. A 'Megjegyzés’ mez6ben szerepel a bekiildott (rlap
neve, a cimzett 6nkormanyzat és a bekiildé ad6azonosito jele is. A masolatot célszerd a
Letoltés gombra kattintva lementeni, vagy a Tarhelyen Tartds tarba helyezni, mert a
Tarhelyen a beérkezd dokumentumok, igazolasok és nyugtak csak 30 napig keriiltnek
megdrzésre. Ezt kovet6en masolat mar csak az érintett 6nkormanyzattol igényelhetd.

OZENET RESZLETEI X

Feladd: ASP

Felado Ggyintéza:

Cimzett: ECHANTILLONS FERENC

Ugyintéza:

Dokumentum tipusa: ASP

Dokumentum leirasa: Masolat - Urlap kédja: ASP-ADO-087-2018, 6nkormanyzatTeszt Varos Onkormanyzata
Beérkezés datuma: 2019.04.25. 23:06

Erkeztetési szam: 706E75345- 2019.04.25. 23:06- 202397

Hivatkozott érkeztetési szam:

Megjegyzés: ‘ Urlap neve: Helyi ipar(izési ade bevallas, allandd jellegl ipartizési tevékenység esetén, 20
18 évre, GnkormanyzatTeszt Vares Onkormanyzata, adéazonositd:8377276070
Cimkék: + Hozzadadas~
Tarolasi hely: BEERKEZETT UZENETEK
Csatolmany
[ asp 518 K8)
8 =3 Q @ 2 R MO W BT B L
& Csatolmanyok x 2
L E> 4““”"%‘3
E- % A DOKUMENTUMOT DIGITALIS %
1 @ 5 . . ALARASSAL LATTAEL: @ § 4
o - BEVALLAS a helyi ipariizési adorél  Azonositasra Visszavezetétt
@l = adataenl Dokumentum Hitelesités 20dfqeRESZT
2] swdhA2-5570c88-035 2 4481 -b260-fen 087-2u18
(74 O Teszt Varos Onkormanyzata
Cim: 1234 Teszt, Fo tér 1. 1/2.,
Telefon: 0611234567, e-mail: varos@tesztvaros.hu

A letoltott pdf Csatolmanyainal tekintheté meg az AVDH hitelesités és az {irlap xml
formatumban.

1.6. Hivatali tarhellyel rendelkez6 iigyfelek

A Hivatali tarhellyel rendelkezé tligyfelek az elkészitett (irlapot bejelentkezés nélkiil pdf
formatumban letéltve és elektronikusan hitelesitve tovabbithatjdk az érintett
onkormanyzatok felé jelenleg Hivatali tarhelyen keresztiil a https:\\tarhely.gov.hu
cimen, vagy a sajat Iratkezel szakrendszeren keresztiil.
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2. MENTETT URLAPOK

Amennyiben a bejelentkezést kovetden egy (lrlap kitoltését valamilyen okbdl félbe kell
hagyni, az (rlap ,Az (irlap bekiildése” gomb segitségével, jelsz6 megadasaval menthetd.

A mentés sikerességét rendszertizenet igazolja.

INFORMACIOK MEGADASA MENTESHEZ

OK Nem

INFO

Sikeres mentés.

BEZARAS

A mentett (rlap is csak bejelentkezéssel érheté el. A MEGYNYIT gombra kattintva a
rendszer a jelsz6 megadasat kdvet6en betélti az (irlapot, amelynek kitoltése folytathato,

illetve a késziirlap bekiildhet6.

P— MENTETT URLAPOK

MENTETT URLAPOK A P P Ak Grlapkitolté

UGYKOVETES

visszaéllitaséra nincs lehetéség!
ADOEGYENLEG LEKERDEZES

soran On ltal mentett Girlapok.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a Portalon kizérélag a jelszé ismeretében tudja megnyitni a mentett (irlapot. A
Port3l feliletén a mentett (irlapok 7 napig érheték el, ezutan automatikusan térlédnek! A torolt drlapok

ADOK, DiJAK, ILLETEKEK ASP Eles Teszt tenant - Adatbejelentés a telekad6rél
BEFIZETESE
& MEGNYIT © Tarolas kelte: 2019. majus 13. 08:29
SZAMLAK BEFIZETESE 0
FIZETES TORTENET
ONKORMANYZAT KERESG
SAJAT GNKORMANYZATOK

FONTOS!

A mentett lrlapok csak bejelentkezést kovetden, kizarolag a korabban megadott
jelsz6 ismeretében nyithatok meg. A Portdl felilletén a mentett (irlapok 7 napig
érheték el, ezutin automatikusan torlédnek! A torolt Grlapok visszaallitdsara nincs

lehetdség!

3. EGYENLEG LEKERDEZES
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Az EGYENLEG LEKERDEZES szolgaltatas csak bejelentkezést kovetéen érhet6 el. A
szolgaltatas keretén beliil lehetéség nyilik a sajat és a képviselt ad6zd(k) Adészamla
kivonatanak lekérdezésére is.

A lekérdezés el6tt mindenképpen sziikséges engedélyezni a bongészében a felugréd
ablakok hasznalatat, mert az egyenleg pdf formatumban felugré ablakként jelenik meg.

Az adébigazgatasi eljaras részletszabalyairol sz6l6 465/2017. (XII. 28.) kormanyrendelet
22. §. (2) bekezdése alapjan 2019. januar 1. napjatél értesité helyett elegendé az
addszamla és a felszamitott késedelmi potlék elektronikus elérhet6ségérol szolo
tajékoztatast kiildeni azoknak az ad6zdéknak, akik bevallas benyjtasara, illetve
adatszolgaltatas teljesitésére elektronikus uton kotelezettek, vagy valasztasuk
szerint elektronikusan nyujtottak be bevallasukat.

3.1. Egyenleg lekérdezés - az Ad6szamla kivonatok tartalma

Az Ado6szamla kivonatok fejrészében megjelenik az 6nkormanyzat neve cime, a készités
idopontja, a kdnyvelési azonosité (vagy mutatészam), az addéazonositd, és az iddszak
megjelolése, amelyrol a kivonat késziilt.

A kivonaton adészamlankénti bontasban szerepel

e aszamla fejlécében az adonem megnevezése és a pénzforgalmi szamla szama

e az adofizetési kotelezettséget megalapozo bevallasok, adatbejelentések fontosabb
adatai
O6nadodzasos adonemek esetén a targyidészaki bevallasok kozt lathatok a korabbi
éveket érintd, de targyévben beérkezett bevallasok is
a bevallas sorok elején * jelzi, hogy az adott bevallas/adatbejelentés az utolsé
allapot

e pénzforgalmi és konyvelési tételeket és ezek egyenlege alapjan a Szamla
egyenlege, a tulfizetés 0sszege vagy a fizetendo Osszege az esedékesség idGpontja
szerinti bontasban

e aszamla befizetd azonositoja

Az egyszeriisitett formatumu Adészamla Kivonat idészakonkénti Osszesitésben
tartalmazza azokat a tételeket, amelyek konyvelése, befizetése vagy visszatéritése mar
ténylegesen realizalédott.

A részletes formatumu Addészamla kivonaton tételesen megjelennek az adott év
konyvelési és pénzforgalmi tételei, tovabba lathaték rajta a véglegesités alatt allo és
rendezetlen utalds analitika tételek is, amelyek a tulfizetések rendezéséhez
(visszafizetés, atvezetés) kapcsolddnak.

Konyvelési tételek (+el6iras/ - torlés) adatai:

Esedékesség

Valtozas kdd -a kivonat végén minden rovidités magyarazata szerepel
Osszeg

Ev - az adokotelezettség iddszakat jelsli

Konyvelés datuma
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Pénzforgalom adatai

e A pénzforgalom felirat mellett szerepel az adott adonemben konyvelt utolso
szamlakivonat datuma

e Fizetés datuma

e Szarmazasi hely kod- a kivonat végén minden rovidités magyarazata szerepel

e A Kivonat szdma (az oOnkormanyzat bankszamla kivonatanak szama az
egyeztetéshez)

e (Osszeg

Véglegesités alatt allo tételek
e Az dnkormanyzathoz beérkezett bejelentések/bevallasokhoz kapcsolodo tételek
szerepelnek itt. A tételek csak a feldolgozas tényét. és aktudlis allapotat tiikrozik.
Véglegesitést kovetden a tételek atkertilnek a konyvelési tételek kozé.
Irany (el6iras/torlés)
Osszeg
Iktatészam
Megjegyzés

Rendezetlen utaldsanalitika tételek

e Az adézd tulfizetésének visszatéritésével vagy mas adoénemre torténd
atvezetésével kapcsolatos, folyamatban 1év6 tételek szerepelnek a listaban

e Allapot - azt jelzi, hogy a tulfizetés rendezése milyen allapotban van (a kivonat
végén minden rovidités magyarazata szerepel)

e Szarmazasi hely - azt jel6li, hogy befizetett 6sszeg visszautalasardl van szo6, vagy
kordbban el6irt ad6 torlésébdl szarmazik a tulfizetés

e Utalas kdd - a kivonat végén a hasznalt kédok megnevezése szerepel

e Osszeg

3.2. Egyenleg lekérdezés feltételei

Sajat adodegyenleg lekérdezésekor a bejelentkezést kovet6en automatikusan
betoltédik a lekérdez6 adodazonosité jele. Ilyen esetben az EGYENLEG TIPUS
kivalasztasat kovet6en a LEKERDEZES gombra kattintva megjelenik az Adészamla
kivonat.

A képviselt nevében torténd egyenleg lekérdezés esetében meg kell adni a képviselt
addészamat, vagy addazonosito jelét.

FONTOS!
Egyenleg lekérdezésre csak abban az esetben van méd, ha:
e a lekérdezé személyes adatai az oOnkormanyzat ad6 nyilvantartasaban
hibatlanul (a kozhiteles nyilvantartasokkal megegyezden) szerepelnek
e képvisel6ként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az
onkormanyzathoz a képviselet/meghatalmazas bejelentése megtortént

Sikertelen lekérdezés esetén, amennyiben az alabbi hibaiizenetek valamelyike jelenik
meg, s célszerii az 6nkormanyzatnal adategyeztetést kezdeményezni az Addiigyi
Urlapok kozott taldlhatdé ,Adategyezetés onkormanyzati adoéligyben” f{rlap online
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bekiildésével.
Az (irlap nem hasznalhat6 Gj meghatalmazas, vagy képviselet bejelentésére!

Jogosultsag hianydhoz, vagy személyi azonosité adatok hibajahoz kapcsolodo
hibaiizenetek:

e ,Alekérdezs Ugyfél azonositéja nem szerepel Példa Kozség Onkormanyzata Ado
szakrendszerben!”

e ,A lekérdezett Ugyfélhez nincs képviseleti jogosultsiga Példa Kozség
Onkormanyzata Adé szakrendszerben!”

e A lekérdezs Ugyfél 4T adatai nem egyeznek Példa Kozség Onkormanyzata Ado
szakrendszerben rogzitett adatokkal!”

1996. évi XX:tv szerint a (4T)természetes személyazonosito adat a polgar
a) csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve,

b) sziletési helye,

c) szlletési ideje és

d) anyja sziiletési csaladi és uténeve.

4. UGYKOVETES

A bejelentkezett felhasznalok lekérdezhetik az altaluk az ASP Onkormanyzati Hivatali
Portalon inditott helyi dnkormdanyzati ligyek statuszat is. Az alkalmazas lehetdséget
biztosit az ligyfelek szamara az ligyintézési folyamat interneten keresztiili nyomon
kovetésére.

Az tgykovetés meniipontban az egyes elektronikusan inditott tigyek allapota csak azt

kovetden ellendrizhetd, hogy az Onkormanyzat a bekiildott lrlapokat a Hivatali
tarhelyérdél letoltotte, és Irat szakrendszerében érkeztette.
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